数字水使用说明
1.1首页

1.1.1设为首页
用于将“数字水利网”设置为首页，当再次打开浏览器时将显示“数字水利网”相关页面。
操作步骤及案例：
（1） 点击“设为首页”
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（2） 正确选择并点击“是”
1.1.2加入收藏
用于将“数字水利网”加入浏览器收藏夹，从而可以实现较为快速的访问。
操作步骤及案例：
（1） 点击“加入收藏”按钮
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（2） 点击“确定”按钮
1.1.3功能框
实现用户对不同的功能框的快速访问。
操作步骤及案例：
（1） 点击需要快速访问的功能框名称，例如“新闻动态”
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1.1.4检索
用户按照用户的要求，快速检索出用户所需要的相关信息，并将检索到的结果呈现给该用户。其中分为“普通检索”和“高级检索”两种模式，其中“普通检索”中又包含“全部分类”、“新闻动态”、“知识库”、“图书”、“条目”、“标准规范”和“U盘电子书”几个标准，使得分别在相应功能框所包含的内容中进行检索。
操作步骤及案例：
（1） 例如需要检索本名为《灌区生态用水研究》的书籍，但用户只知道其中包含“灌区生态用水”这几个字而不知道该书籍的全名，此时在输入框中输入：“灌区生态用水”，按照“全部分类”进行并点击“检索”按钮
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1.1.5专题库
使得用户能够对已划分好的专题库进行快速的访问，以便对其相关内容进行访问和操作等功能。前提条件为用户成功对所要访问的数据库成功包库。
操作步骤及案例：
（1） 点击“水利水电专题库”中的任意一个库名，例如“电力电器库”，便可查看该库的介绍，以及其所包含的“图书”、“条目”、“标准”、“文章”和“章节”等相关内容。若用户没有对相关的数据库成功进行“包库”操作或包库的时间已经结束，则无法成功访问相应数据库中的内容
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1.1.6资讯
用于在“数字水利”首页显示最新的、符合要求的资讯信息，方便用户随时查看。
操作步骤及方案：
（1） 在“资讯”板块中点击任意一条资讯的标题，例如“熔盛重工上半年净利润大幅下降”，从而实现对该资讯内容的查看
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1.1.7热点资源
显示用户访问次数最多的相关资源，其显示结果由系统自动统计，管理员无法对其进行修改。此处分为“图书”和“条目”两类资源。
操作步骤及案例：
（1） 点击“图书”或“条目”下任意一本热门图书或者条目，例如点击《灌区生态用水研究》，则可对该书进行相关操作
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1.1.8新书上架
在该板块查看最近上架的新书。
1.2新闻动态
1.2.1资讯导航
用户通过该板块可快速对已分类的资讯进行快速查看。
操作步骤及案例：
（1） 点击“资讯导航”中任意一个分类资讯类名，即可对该类包含的资讯进行快速查看与访问。例如点击其中的“环保”类
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1.2.2资讯检索
按照用户的要求对资讯进行相关检索，并将检索结果在资讯列表中显示出来。检索分为按“标题”、“关键字”和“全文”三种模式，其中是否限定“发布时间”为可选项目。按“标题”检索是指在标题中搜索符合要求的资讯；按“关键字”检索是指在为资讯设定的关键字中检索符合要求的资讯；按“全文”检索是指在全文中检索与用户输入的字符相符合的资讯，速度较慢。
操作步骤及案例：
（1） 在检索框中输入需要检索的内容，并点击“检索”按钮。例如选择检索模式为“标题”，输入关键字为“第一环保”，发布时间不限定
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1.2.3热门资讯
显示当前被访问次数最多的资讯，用于快速访问，该结果由系统自行统计得到。
1.2.4资讯列表
用于显示与用户所需资讯要求相符合的资讯，可显示“资讯检索”后得到的结果，也可显示“资讯导航”点击后的结果。
1.3知识库
1.3.1专题库
请参阅1.1.5专题库的相关操作
1.3.2知识库检索
在知识库中检索与用户所输入的内容相符合的内容，并将检索结果显示在“知识库列表”显示出来。分为“知识库名称”和“知识库简介”两种检索模式，同样其中的限定“发布时间”为可选项目。按“知识库名称”检索是指在库名中检索符合要求的知识库；按“知识库简介”检索是指在对知识库的介绍中检索符合要求的知识库。
操作步骤及案例：
（1） 在检索框中输入需要检索的信息，并点击“检索”按钮，即可在“知识库列表”中查看到相应的检索结果。例如在检索框中输入“黄河”，选择“知识库名称”检索方式，点击“检索”按钮
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1.3.3知识库列表
显示各类检索结果，当进入知识库板块未进行操作时显示专题库中的各个库的简介，查看其详细信息请参阅1.1.5专题库的相关内容。
1.3.4特色产品库
显示已特色产品库的名称，当用户点击相应库名时可以实现对相应产品库进行访问和操作。有关访问相应产品库请参阅1.1.5专题库的相关内容。
1.4电子书城
1.4.1检索
在已上架的所有书籍中检索符合用户要求的书籍，并显示出来。分为“书名”和“作者”两种检索方式。按“书名”检索是指在已上架的所有书籍的名称中检索符合用户要求的书籍；按“作者”检索是指在已上架的所有书籍的作者姓名中检索符合用户要求的书籍。需要注意的是在“书名”检索模式中只需要输入关键字即可成功检索，而在“作者”检索模式下需正确输入作者姓名才可成功检索。所检索的书籍必须为已上架书籍，若书籍未上架则也无法检索到。管理员可通过后台管理书籍是否上架。
操作步骤及案例：
（1） 在检索框中输入需要查找的书籍的名称（只需包含名称中的关键字即可），点击“检索”按钮，即可查看到符合要求的检索结果。例如输入“灌区”，按“书名”检索
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1.4.2图书排行 
在后台按照被操作次数对图书信息做出统计，并在该板块中显示，使得用户可以快速对其进行操作。管理员无法对该排行进行操作。
1.5条目
1.5.1条目检索
对条目进行检索，以找出符合用户要求的条目，并显示出来。通过点击检索结果列表可实现对相关条目的快速查看和操作。
操作步骤及案例：
（1） 在条目检索框中输入要检索的内容，例如输入“坝”并点击“检索”按钮
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（2） 在结果列表中点击相应条目的标题或者其后的“阅读全文”即可实现对条目的查看。例如点击结果中的“坝 dam”或其后的“阅读全文”按钮
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1.6标准规范
1.6.1检索
在“标准规范”中检索符合用户要求的信息，并在结果中显示。分为“标准号”、“标准名称”、“全文”和“关键词”四种检索模式，其中各个模式中实施时间的限定为可选项。按“标准号”是指在所有标准规范的标准号中检索符合用户要求的信息；按“标准名称”是指在所有标准规范的名称中检索用户所输入的关键字；按“全文”是指在所有标准的内容中检索符合要求的内容；按“关键字”是指在为标准规范设置的关键字中检索符合要求的信息。
检索的结果又分为“缩略图”和“列表”两种呈现方式。
操作步骤及案例：
（1） 选择检索模式，并在检索框中输入符合该检索模式要求的检索信息，例如选择“标准名称”检索模式，输入“水利”并点击“检索”按钮
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（2） 在检索结果中点击“缩略图”按钮，可让检索结果以“缩略图”形式进行展示
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（3） 在检索结果中点击“列表”按钮，可让检索结果以“列表”形式进行展示
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1.7 U盘电子书
1.7.1电子书检索
在全部已上架的U盘电子书中检索符合用户要求的书籍，并显示出来，目前只有按“U盘电子书名称”检索这一种模式。当用户点击相应的U盘电子书时，可对其相关的“图书”、“工具书”和“标准”进行查看，亦能查看该电子书的简介和上架日期。前提条件，电子书已成功上架。管理员可通过后台管理程序对电子书的上/下架进行统一的管理。
操作步骤及案例：
（1） 在“U盘电子书检索框”中输入要查找的电子书的书名所包含的关键字，例如输入“测试专用”并点击“检索”按钮，变可成功进行检索
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