关于2016年高职院校人才培养工作状态
数据采集与管理平台填报工作的安排
各有关处室、系部：
根据河南省教育厅办公室转发《教育部关于做好2016年高职院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》要求，现将本次填报工作相关事宜做如下安排，请有关各处室、系部予以支持和配合。
一、填报时段

2015年9月1日—2016年8月31日

	部门
	填写内容
	采集人

	校办
	2.1院校领导基本情况表

2.2参与教学、联系学生表

8.1教学与学生管理文件表
8.9重大制度创新表
9.3社会捐赠情况表

9.6.2学校获奖情况表
	

	招生就业中心
	1.3招生计划表
1.4招生方式表
7.6.1招生表
7.6.2应届毕业生就业情况表

8.4专职招生就业指导人员基本情况表
9.4就业单位与联系人表

10.1在校生信息表（毕业去向、就业部分）
	

	人事处
	1.6机构设置表(数据源9月5日前完成)
	

	教务处
	3.3阅览室、多媒体教室、机房表(教室数)

7.1.1开设专业表(除在校生数、生源类型以外)(数据源9月5日前完成)

7.2课程设置表(数据源9月5日前完成)

8.2专职教学管理人员基本情况表
9.5质量工程表
	

	教育教学研究处
	8.6专职教学研究人员基本情况表
	

	质监办
	1.1院校基本信息名称表

1.2院校基本信息联系表
8.5专职督导人员基本情况表
8.7评教情况表
12.1未尽事宜有关说明
	


二、任务分工
	部门
	填写内容
	采集人

	总务处
	3.1占地、建筑面积表

3.5固定资产表
	

	财务处
	5.1.1学校总收入表(2015年度)

5.1.2学校总收入中其他情况表(2015年度)

5.2经费支出表(2015年度)
	

	教育技术中心
	3.3阅览室、多媒体教室、机房表(计算机数)

3.4.1信息化建设概况表(除电子图书以外)

3.4.2管理信息系统表
	

	实训中心
	4.1校内实践基地表
	

	图书馆
	3.2馆藏图书资料表

3.3阅览室、多媒体教室、机房表(阅览室座位数)

3.4.1信息化建设概况表（电子图书数）
	

	成教处
	1.5在校生人数表(培训规模对象部分)

4.3职业技能鉴定机构表

7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况(社会)

11.3复转军人及退役军人情况表(社会培训)
	

	学生处团委
	1.5在校生人数表

7.1.1开设专业表(校生数、生源类型)(数据源9月5日前完成)

8.3专职学生管理人员基本情况表

8.8奖助学情况表

9.6.1学生获奖情况表

9.6.3学生社团红十字会获奖情况表

10.1在校生信息表(除毕业去向、就业单位以外)(数据源9月5日前完成)

10.2.1辍学学生明细表

10.3学生社团表

10.4红十字会表

10.5志愿者（义工社工）活动表

11.2在校学生的地区、户籍及民族等情况表

11.3复转军人及退役军人情况表(招生、在校)
	

	基础部
	6.1.1校内专任教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.1.2.1校内专任教师授课情况表(数据源)

6.1.3校内专任教师其他情况表(数据源)

6.2.1校内兼课人员基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.2.2.1校内兼课人员授课情况表(数据源)

6.2.3校内兼课人员其他情况表(数据源)

6.3.1校外兼职教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.3.2.1校外兼职教师授课情况表(数据源)

6.4.1校外兼课教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.4.2.1校外兼课教师授课情况表(数据源)

8.2专职教学管理人员基本情况表


	

	部门
	填写内容
	采集人

	水利工程系

土木工程系

机电与信息工程系

经济管理系

环境工程系
	4.2校外实习实训基地表

4.3职业技能鉴定机构表

6.1.1校内专任教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.1.2.1校内专任教师授课情况表(数据源)

6.1.3校内专任教师其他情况表(数据源)

6.2.1校内兼课人员基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.2.2.1校内兼课人员授课情况表(数据源)

6.2.3校内兼课人员其他情况表(数据源)

6.3.1校外兼职教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.3.2.1校外兼职教师授课情况表(数据源)

6.4.1校外兼课教师基本情况表(数据源9月5日前完成)

6.4.2.1校外兼课教师授课情况表(数据源)

7.1.2专业带头人表

7.1.3专业负责人表

7.3.1职业资格证书表

7.4顶岗实习表

7.5产学合作表

8.2专职教学管理人员基本情况表

8.3专职学生管理人员基本情况表

9.6.1学生获奖情况表
	


三、网络版数据平台填报流程
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1. 浏览器地址栏输入网址dp.zzslxx.com，打开登录界面，输入个人工号，密码为1，登录系统；
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2.点击“状态数据目录”按钮，可以看到所有表格，点击相关表格名称即可编辑；
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3.数据源表可以在平台中直接编辑，也可将编辑好的单机表导入平台，注意选择导入数据“清空”或“追加”方式；
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4.勾选相关表项，在表格右上方点击“添加”或“编辑”按钮，填写相应信息，填好信息后点击“保存”按钮；
[image: image2]
5.有相同字段表格内容可以多选相关表项点击“批量”进行编辑；
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6.部门负责人点击“审核”按钮，对采集人采集信息进行审核，所填内容合格点击“审核通过”按钮，否则点击“审核不通过”按钮，采集人修改信息保存，部门负责人再次审核。


四、注意事项

1.请相关部门领导根据任务确定本部门信息采集人，并通知采集人于本周四上午9:30到办公楼4楼评估办开会；
2.请各部门信息采集人认真阅读数据平台各分项的注释和说明，各分项表格间相关联的数据要前后一致，所有内容由采集人填写，部门负责人审核；
3.本次数据平台相关数据与2015年所报高基表保持一致；
4.如需要单机版表格，请各系部采集人通过飞信收发单机版表格；

5.数据表格须按照要求填写完整；

6.部分资源表因是其他表格填写依据，所以请于2016年9月5日前完成数据填写。其他表格于2016年9月30日前完成填报。
7.在填报过程中，如有问题请及时联系质量监控办。

联系方式：乔连朋、王秋实，65821210
秦克丽，65821209
